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IHHOJIOXKEHHE
0 MPUEMHOM KOMHUCCHH
roCyIapCTBEHHOI 0 0K0/IKeTHOr0 NPodeCCHOHAIBHOI0
o0pa3oBaTeJibHOTO yupe:xxaeHnus PocToBckoii o01acTu
«POCTOBCKMIT KOJLICIK KYJIbTYPbI»



l. O61mme nosio:xkeHust

1. Inst opranuzanuu Habopa CTYyI€HTOB, MpUEMaA JOKYMEHTOB MOCTYMAIOIINX
B TIOCyJapCTBEHHOE  OI0/KeTHOEe  MpodeccuoHanibHOE  00pa3oBaTEIbHOE
yupexaenne PoctoBckoil obnactu «PocToBCckui KOJIEIK KYJIbTYphI» (Hajnee —
KOJUIEJIXK), TPOBEJICHUS BCTYNHUTENIbHBIX MCIBITAHUN M 3a4UCICHHUS B COCTaB
CTYJIEHTOB JIMI] Opranusyercsa npuémuas komuccus (nanee — I[1K).

OcnoBHoit 3agaueii [IK sBisieTcs oGecniedenne coOM0AeHHs MPaB IpakKaaH
Ha oOpa3oBaHue, ycraHoBleHHbIX KoHcturymuein Poccuiickoit ®enepanuu,
3aKoHOJarenbCcTBOM  Poccuiickon  @Penepauuu, IJaCHOCTU M OTKPBITOCTH
NPOBEJICHUS BCEX MPOLEayp Mpuéma.

2. IIK B cBoeit paboTe pyKOBOJCTBYETCS:

- 3akoHoM «O0 o6pazoBanun B PO» ot 29 nexadps 2012 r. No 273-D3;

- [locranosnenuem IlpaButenncrBa Poccuiickoit @enepanuu ot 13 okTa0ps
2020 r. No 1681 «O ueneBomM OO0ydeHHWH MO OOpa30BATENbHBIM MPOrpaMMaM
cpenHero npo¢ecCuOHAIBHOTO U BBICIIET0 00pa30BaHUs»;

- [loctanosnenuem IlpaBurensctBa PD ot 15 centsopsa 2020 r. Ne 1441 «O6
yTBepkaeHun [IpaBui okazaHus MIaTHRIX 00pa30BATEIbHBIX YCIIYTY;

- Ilpukazom MunucrepcTBa mnpocsenieHus Poccuiickoii @enepanuu oT 2
ceHTsa0pss 2020 r. Ne 457 «O6 yrBepxknenuu Ilopsiaka mpuema Ha oOydeHHE IO
o0Opa3oBaTeIbHBIM IPOTpaMMaM CpeAHEro MpodhecCHOHaTLHOTO 00pa30BaHUS»;

- [Ipukazom MuHnucrepcTBa oOpazoBaHus U Hayku Poccutickoit denepanmu
(Muno6pnayku Poccun) ot 14 urons 2013 r. Ne 464 «O6 ytBepxknenun [lopsiaka
OpraHu3allid W  OCYIIECTBICHHMS  OOpa3oBaTeIbHOM  NESITENBHOCTH  TIO
00pa3zoBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM CPEIHETO MPOoGEeCCHOHATIEHOTO 00Pa30BaHU»;

- YcTaBoM KOJUIEIKA;

- IlpaBwiamu mnpuema Ha OOy4YeHHWE B TOCYIapCTBEHHOE OIOHKETHOE
npodeccuoHanbHOe  0o0pa3oBaTebHOE  YUpekJeHHe PocToBckod — obnactu
«POCTOBCKHI KOJUIEIXK KYJIbTYPbI»;

- HacTosmuM llomoxxeHuewMm;

- UHBIMH JIOKYMEHTaMU, YTBEPKACHHBIMU JTUPEKTOPOM KOJLIEIKA.

3. CoctaB IIK komnemxka yTBep>KIaeTcsi MPUKA30M IUPEKTOPa, KOTOPBIN
ABJIAETCS MPEJCcCeaaTeIeM KOMUCCHH.

4. Bo BpeMs NpPOBEICHUS BCTYNHUTEIBHBIX HCIBITAHUA W 3a4UCICHUS B
KOJUIEK, NpernojiaBaTeiu, BKiIOYEHHbIE B cocTaB [IK, He MOryT HaXoAWThCA B
OTIYCKaX WIH CIIYKEOHBIX KOMaHIUPOBKAX.

5. Pa6oty I1K u nenonpou3BOACTBO OPraHU3yeT OTBETCTBEHHBIM CEKpETaph,
KOTOPBIM Ha3HAYAETCs AUPEKTOPOM KOJIJIEKA U3 UKCIIa MPEnoaBaTeiei.
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i oGecnieuenus pabotel [IK, 5K3aMEHAIMOHHBIX U ANEJUIAIIMOHHBIX
KOMHUCCHH 10 Hadayia mpuéMa TOKYMEHTOB IPHKA30M THUPEKTOpPa YTBEPKIACTCS
TEXHUYECKHUH MTEPCOHAIL.

Il. JonxuHocTHBIE 00SI3aHHOCTH PA0OTHUKOB IPUEMHOI KOMHCCHHI
6. [Ipencenarens 11K:
6.1. PykoBomut Bcedl nesarenbHOCThIO IIK, 5K3aMEHAaUMOHHBIX W
arneJUSIMMOHHOW KOMUCCHUM.
6.2. PykoBogut pa3paboTKOU HOPMAaTHBHBIX JIOKYMEHTOB,
perIaMEHTUPYIONTUX JACSATEIbHOCTh MPUEMHON KOMUCCHH.
6.3. Hecét oTBeTCTBEHHOCTH 3a COOJIIOICHUEM MPABUJI PUEMa B KOJIEIK U
JIPYTUX HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB 110 ()OPMUPOBAHUIO KOHTUHT€HTA CTYJICHTOB.
6.4. YTBepkaaer rojioBoi miaH u rpadguk padotsl [1K komiemka v miaHsl
MaTepuaIbHO-TEXHUYECKOr0 00ecIeueHHs mpuéma.
6.5. Pacnipenensier o0s3anHOCTH Mexay uieHamu [1K.
6.6. Omnpenensier pexuM pabOThl KOMHUCCHH M CIYKO0, 0OECIeunBaIOIIUX
IIPOBEACHUE ITpUEMA.
6.7. OcymecTBisieT o0I1Iee pPyKOBOJACTBO U KOHTPOJIb 3a paboToi
AK3aMEHAI[MOHHBIX KOMUCCHUH.
6.8. YuacTByeT B co0eceoBaHUU C aOUTypUEHTaMH.
6.9. [IpoBoauT NpUEM IpakaaH Mo BOIIPOCAM MOCTYIUIEHUS B KOJUIEIK.
7. OTBeTCTBEHHBIN cekpeTapsp [1K:
7.1. 'OTOBUT IPOEKThI NPHUKA30B, KACAIOIINECS OPTraHU3aLUH U TPOBEICHHUS
npueMa, TOTOBUT MPOEKTHI MaTEpPUAJIOB, periiaMentTupytonux padory I1K.
7.2. YyacTByeT B pa3pabOTKe TUIaHa MEPOTIPUATUN IO OpraHU3aIMH MpUEMa
CTYJIEHTOB U TIOJIFTOTOBKE K HOBOMY y4eOHOMY TOJly ¥ €T0 peau3alluu.
7.3. Hecér 0TBETCTBEHHOCTH 3a MEPEMUCKY 10 BOIIpocam MpuéMa.
7.4. OpranusyeT arutaliuoHHy10 U podopueHTarmonnyto padory I1K.
7.5. llo mnopywenuto mnpencenarens I[IK ocymectBisger onepaTuBHOE
yIpaBlIeHHE CIyk0aMu, 00€CTIeUnBAIOINUME pabOTy TPUEMHON KOMHICCHH.
7.6. Opranu3yeT M KOHTPOJUPYET THPAKHUPOBAHUE 3SK3aAMEHALMOHHBIX
MaTepuagoB B HEOOXOIMMOM KOJIMYECTBE KOMIUIEKTOB.
7.7. KouTponupyeT TpaBWIBHOCTh OMOpMIICHHS  YYETHO-OTYETHOM
JOKYMEHTAIIMH MO MPUEMY.
7.8. Opranusyet NoAroToBKy 0j1aHkoB AokymeHTauuu [1K.
7.9. OOecnieunBaeT COCTABJICHUE CIHUCKOB JIMIl, JOMYHIEHHBIX K
BCTYIUTENbHBIM 3K3aMeHaM ([0 Tpynmam) U JOBEJACHUE HUX JO CBEJCHUS
MOCTYNAIOIIHUX.



7.10. OOecneunBaeT OPraHU30BaHHOE MPOBEJEHUE BCTYMUTEIbHBIX
UCIBITAHUN, KOHCYJIbTALlUM U alleJUIALUN.

7.11. Opranu3syeT pasMeLIEeHNE K3aMEHAMOHHBIX TPYII 110 ayAUTOPHUSM.

7.12.  Koutponupyer mpaBUIBHOCT O(QOPMJIEHUS  JIMYHBIX  JeI
MOCTYMAOIIHX.

7.13. Opranuszyet opopmieHue U odbecriedeHue He0OXOAMMbIM UHBEHTApEM
1 000pyJI0BaHWEM MOMEIIEHUHN JIJIs1 pabOoThl MPUEMHON KOMUCCUH, ayAUTOPHUM I
MPOBEJICHUS TBOPUYECKUX IK3aMEHOB U KOHCYJIbTaIUH.

7.14. PykoBoauTt paboToi o npoopueHTaLNH, YUETY U CTATUCTHKE.

7.15. ObGecneurBaeT OpPraHU3ALMIO U KOHTPOJIb 32 MPOBEACHUEM JIHEU
OTKPBITBIX ABEPEH KOJIIeIKa.

7.16. OGecneunBaeT COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB U umytiectsa [1K.

7.17. Opranusyet NoAroTOBKY U cauy qokymeHToB [IK B yueOHyt0 yacTh u
B apXUB.

7.18. YyacTByeT B coOeceIOBaHUSIX ¢ a0UTYpUEHTaMHU.

8. Unensl 1K

8.1. PaGoTatoT 1o pyKOBOJICTBOM OTBETCTBEHHOTO cekpertaps [1K.

8.2. YUacTBYyIOT B 3aCEIaHUSIX KOMUCCHHU.

8.3. Y4acTByIOT B MOJATOTOBKE MoMenieHuit ais padots [1K.

8.4. OpopmisaroT mpoTokoJbl 3acenanwnii [1K.

8.5. IloaroraBiauBaroT cTeHAbl 11 00baBiaeHni [1K.

8.6. Y4acTBYIOT B IpOBEIEHNHU coOece0BaHNM C aOUTYypUEHTAMHU.

8.7. IIpoBOASIT KOHCYNbTALMU C aOUTYypUEHTAaMH 1O MOPSAJIKY U IpaBUiIam
npuema.

8.8. KoHTpoIMpyIOT OpraHu3aluio U X0 BCTYIIUTEIbHBIX UCIIBITAHUM.

8.9. YUacTByIOT B paCCMOTPEHUU U BBIHECEHUH PEILECHUN IO aleISLUH.

8.10. YyacTByIOT B KOHKYPCHOM OTOOpE, TOTOBSAT TMPEIOKEHUS 10
IIPOBEJICHUIO 3aYUCIICHHS CTYACHTOB.

8.11. be3ynpeuHo ohopMIIAIOT TOKYMEHTAIIUIO.

I11. Opranmzanus padors! IIK u gesionpou3BoacTBo

9. Opranmzanus pa6otsl IIK u nmemonpousBoacTBa J0JDKHA 0OECIIEUUBATH
COOJIIO/ICHUE TMPaB JUYHOCTH W BBINOJHEHUE TOCYJIapCTBEHHBIX TPeOOBaHMI K
NPpUEMY B KOJUIEIK.

10. Paborta IIK odopmisieTcss TpOTOKOIAMH, KOTOPBIC ITOIIMUCHIBAIOTCS
MpeJIceaTeNeM U OTBETCTBEHHBIM cekpeTapéM [1K.

11. Pemenns IIK nmpuHHMarOTCA B CTPOTOM COOTBETCTBUU C JIEMCTBYIOLIUM
3aKOHOJATeNbCTBOM  Poccuiickorn  @enepanuu, 3aKkOHAMH, HOPMATUBHBIMU
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MPaBOBBIMM aKTaMH B 00sacTu oOpazoBaHus cyObekTOB Poccuiickoit deneparuu,
MunuctepeTBa mpocsenieHus Poccun 1 HOpMaTUBHBIMHA JOKYMEHTAMH KOJIIEKA.

12. TIK nHaumnHaeT paboOTy cpa3y TOCI€ YTBEPXKICHHUS IIJlaHa PaOOThI
KOJUIEXa [0 OpraHu3alMi HOBOTO Habopa U MOJArOTOBKH K HOBOMY Y4eOHOMY rOJly
Y W3/1aHUS NIPUKa3a JUPEKTOPA O COCTABE KOMHUCCHUMU.

13. OtBercTBeHHBIN cekperaph 11K 3a01aroBpeMeHHO TOTOBUT pa3invHbIE
nH(OpPMAIMOHHbIE MaTepuasbl, OJAHKKH HEOOXOAMMOW JTOKYMEHTAlUU, MPOBOAUT
noadop cocTaBa SK3aMEHALMOHHBIX KOMMCCHM, TEXHHYECKOTO MEepCcOHaa,
o0opyayeT momMelieHue Ay paboThl MepcoHaga KOMUCCHH, OQopMIiIsieT oOpa3iibl
3aMoJHEHUs] JTOKYMEHTOB aOUTypuUEHTaMH, OOEClEeYMBAET YCJIOBHUSI XpaHEHUS
JIOKYMEHTOB, COCTaBJIIeT M (WIM) pEeJaKTHUPYET TEKCThl OOBSIBICHUN O Mpuéme,
NOJIFOTOBJICHHBIE /17151 0OIIECTBEHHOTO MH()OPMUPOBAHHSL.

14. OrtBerctBenHslii cekperapb [IK 3a0maroBpeMeHHO TOTOBUT KOIMHUHU
JIOKYMEHTOB, C KOTOPBIMHU KOJUIEIK 00513aH O3HAKOMUTH MOCTYMHAIOUIEro U (UJIn)
€ro poaurtenell (3aKOHHBIX IPEICTABUTENEH): ycTaBa KOJUIEIXa, JULEH3UU Ha
OCYLIECTBIICHHE o0pa3oBaTeIbHOM NEeATEIbHOCTH, CBUJIETEIbCTBA 0
rOCYJAapCTBEHHOW AaKKpEIWTAllMW, MJArolIero NpaBO Ha BblJAYy JOKYMEHTa
rOCy/IapCTBEHHOTO o00Opasiia o cpeaHeM NpodecCHOHATBHOM 00pa30BaHMH,
oOpa3oBaTelbHBIX MpOrpaMMaM M JPYrHUX JOKYMEHTOB, PErJIaMEHTUPYIOMINX
OpraHu3alldi0 M OCYIIECTBJICHHE OOpa30BaTENbHOW NEATEIbHOCTH, TIpaBa H
00513aHHOCTH 00YYaIOIUXCS.

JIOKyMEHTBI pa3MelaroTcss Ha HWHPOPMAIMOHHOM CTEHIe NpPUEMHON
KOMHCCHH U Ha 0()HUIIHAIBHOM caite Kojutemka rk-culture.ru.

15. B mepuwon mnpuema pokymeHtoB IIK exemHeBHO wuHGOPMUpPYyET
NOCTYMAIOUX O KOJIMYECTBE IOJAHHBIX 3asBJICHUA M KOHKYPCE, OpPraHu3yeT
(GYHKIIMOHUPOBAHKUE CIEIUATBHBIX TENe(QOHHBIX JHHHUN [ OTBETOB HAa BCE
BOITPOCHI ITOCTYIAIOIIUX.

16. IIpueM 1OKYMEHTOB PETUCTPUPYETCS B KYpPHAJIE MO CIIELHAIBHOCTSIM.

17. Jlo Hayana mnpuéma JIOKYMEHTOB JIMCTBl JKypHana (3KypHaJOB)
HYMEPYIOTCS, IPOLIUBAIOTCS U OIIEYAThIBAIOTCS.

18. B neHp OkOHYaHMs IpHeMa JOKYMEHTOB 3allMCH B KaXKIOM >KypHaie
3aKpBIBAIOTCS MTOIOBOM YEPTOM, NOANMCBHIO IPEACEAATENs] U OTBETCTBEHHOIO
cekperaps [1K.

19. Ha xaxxnoro abutypueHTa 3aBOAUTCS IUYHOE J€J0, B KOTOPOM XPaHATCS
BCE CIAHHBIE UM JOKYMEHThl U MAaTepHUalibl Clauyd BCTYMHUTEIIbHBIX HCIBITAHUI.
XKypHanbl peructpaiuy U JUYHbIC JieJia a0UTYPUEHTOB XPAHSITCS KaK JOKYMEHTbI
cTporoi oTueTHOCTH. CpOK XpaHEHHs cCOCTaBisieT 1 rox.

AOUTYpUEHTY BBIJIAE€TCS PACIIUCKa O PUEME IOKYMEHTOB.



20. IIK B COOTBETCTBUM C MOJYYEHHBIMH OT AOUTYpPHEHTOB JOKYMEHTaMH
IIPUHUMAET PELICHHUE O JOMYCKE IMOCTYIAOUIETO K BCTYNHUTEIBHBIM UCIBITAHUSM,
YCIIOBUSAX Y4acTHs B KOHKYPCE U U3BELIAET €ro 00 3TOM.

AbGuTypueHTaM, TOMYUIEHHBIM K BCTYNHUTENIbHBIM HCIBITAaHUSM, BbIIACTCS
9K3aMEHALIMOHHBIN JIUCT.

V. Opranuzanus BCTYNUTEIbHBIX HCIIBITAHU T

21. DK3aMeHalMOHHBbIE TPYMIbl (GOPMHUPYIOTCS B TOPSAIKE PErHCTPALMU
npueMa JOKyMEHTOB.

22. PacnucaHue  BCTYNHUTENBHBIX  UCHBITAHUN  (CHIEIUATBLHOCTDH/BU]T
CIEHHUAIIBHOCTH, J1aTa, BPEMS U MECTO MPOBEICHUS SK3aMEHA, KOHCYJIbTAllMH, 1aTa
oOBsBIICHUSI Pe3yNbTaTOB) yTBepxkAaeTcs mnpenacenateneM [IK u oObsBusercs He
no3nHee, yem 3a 10 qHeit 10 ux Havanna. B pacniucanuy BCTYNUTENbHBIX UCTIBITAHUN
(baMuIMKM K3aMEHATOPOB HE YKa3bIBAIOTCS.

23. Jlnsg mocTynarolmuX MPOBOASATCA KOHCYJIbTAallMM, KAK MO COAEPKaHHIO
porpaMM BCTYHHUTEIBHBIX HUCIBITAHUHN, TaK U MO MPEABIBISIEMBIM TPEOOBAHUSIM,
KPUTEPUSIM OLICHKH, TOPSJKE KOHKYPCHOT'O 3a4UCIICHUS.

24. BcerynurenbHbIE HMCHBITAaHUS TPOBOAUTCS B CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE
[Tonoxenuem komiemxa «O mpaBuiIax nmpueMa Ha o0ydeHue 1mo o0pa3oBaTeIbHBIM
mporpaMmam cpeaHero npodeccronaabHoro oopazoanus Ha 2021/2022 y4ueOHbIM
romm.

25. Marepuanbl BCTYNHUTENbHBIX HCHBITAHUNA COCTaBIISIIOTCS E€XKETrOJIHO,
NOANUCHIBAIOTCS U YTBEPKAAIOTCS MPEACENATENIEM COOTBETCTBYIONIECH TPEAMETHO-
IIUKJIOBON KOMHCCHHU.

26. Marepuanabsl TUPAXUPYIOTCS B HEOOXOIMMOM KoyimuecTBe. Kaxxiawrii u3
KOMILJIEKTOB OIEYATHIBAETCS U XPAHUTCS KaK JTOKYMEHT CTPOTOl OTYETHOCTH.

[Ipencenarens IIK nim o ero nopy4yeHnro oTBETCTBEHHBIN cexkperaps [IK 1o
Hayajla WCHBITAHUM BBIJACT PYKOBOAMUTEISAM JK3aMEHAUIMOHHBIX KOMHUCCUU
HE0OXO0IMMOE KOJIMYECTBO KOMIUIEKTOB MaTepHaia BCTYHMUTEIbHBIX UCIIBITAHUN U
Ha3Ha4aeT 3K3aMEHATOPOB B IPYIIIHL.

27. IlpucyTcTBUE Ha BCTYMUTENbHBIX UCIIBITAHUSAX TIOCTOPOHHUX JIUIL (B TOM
YHClie W3 WHCICKTHPYIOUIUX CTPYKTyp) Oe3 paspemenus mpencenarens [IK ne
JOITyCKaeTCs.

28. MakcumanbHoe BpeMsi palbOThl 3K3aMEHATOPOB COOTBETCTBYIOT
BOCBMUYACOBOMY pabo4yemMy JTHIO.

29. Ilpu BXOAEe B MOMELIEHUE, TAE MPOBOIATCSA SK3aAMEHBI, NOCTYHAIOIINN
OPEIBABIACT INACIOPT MM JAPYrOM JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMKA JIMYHOCTD,
AK3aMEHALMOHHBIM JIMCT. YCTHBIM DHK3aME€H y KaXJIO0ro IOCTYHAoIIEro
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NPUHUMAETCS JIByMs SK3aMEHAaTOpaMH W 3aMECTUTEJIEM JHUPEKTOpa KOJUIEIKA.
Ornpoc 0HOTO MOCTYMAIMIIETO MPOI0JIKACTCS, Kak npasuio, 1/3 akaieMu4eckoro
yaca (15 MunyT).

30. AOWTYpHEeHTBI, HE SIBUBUIMECS HA BCTYNUTENIbHBIE HCIBITAHUS IO
YBOXUTEJIbHBIM TPUYMHAM, MOJATBEPKICHHBIM JIOKYMEHTaMH, JOIMYCKAIOTCS K
cade MpOIyIICHHBIX IK3aMEHOB.

JInunbie nena abUTypUEHTOB, 3aUMCIICHHBIX HAa 00y4YeHue, aOUTypUEHTOB, HE
MPOLIEAIINX BCTYNHUTENbHBIE HCIBITAHUSA, U HEBOCTPEOOBAHHBIE W3 MPUEMHOU
Komuccuu 110 20 aBrycra, nepeiatoTcsi 3aMeCTUTENIO IUPEKTOpa Mo yueOHo paboTe
KOJUIEIKA.

V. OT4éTHOCTH NPUEMHO KOMHUCCHU

31. Pabora ITIK 3aBepmiaercss oT4€éTOM 00 WTOrax npuémMa Ha 3aceJaHuu
aBI'yCTOBCKOTI'O 1€/IJarOTHYECKOT0 COBETa KOJIE KA.

32. [lo opurnmanbHOMY 3aIpOCy CBEJICHUS O pe3yibTaTaxX MpuéMa MoryT ObITh
nepenanbl B MUHUCTEPCTBO KYJIbTypbl POCcTOBCKOM 001acTH, OopraHbl yrpaBiIeHUs
oOpa3zoBaHuEM, CITyKObI 3aHATOCTH.

33. Cpoxk nonnomouuii [1K cocTtaBnsgeT oauH rog.
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